INFORMATIONS ADMINISTRATIVES ET PROFESSIONNELLES

MEMENTO
POUR ETRE CERTAIN D’'AVOIR TOUTES LES INFOS

DE PLUS EN PLUS L’ADMINISTRATION COMMUNIQUE PAR LE BIAIS D'INTERNET.
SI NOUS SOMMES HABITUES A I-PROF, NOUS DEVONS MAINTENANT
AUSSI APPRENDRE A NOUS SERVIR DE NOTRE MESSAGERIE PROFESSIONNELLE!

NE PAS CONFONDRE
I-PROF ET LA MESSAGERIE

I-Prof qui est une application en ligne Webmail lui est une messagerie électronique
de votre gestion professionnelle de plus en plus utilisée par
de carriére les IEN et I'lA.

Bienventie dans |-Prof,
Académie : ORLEANS-TOURS

ouquet de g,
Ny e,

..................

our og emw‘“&

> COMMENT accéder a I-prof ?
L'Education nationale a attribué a chaque enseignant une
adresse électronique professionnelle.
Pour y accéder : Ouvrez votre navigateur Internet
puis entrez I'adresse suivante :
https://bv.ac-orleans-tours.fr/iprof/

> COMMENT accéder a sa messagerie pro ?
L'Education nationale a attribué a chaque enseignant une
adresse électronique professionnelle sous la forme :
prenom.nom@ac-orleans-tours.fr
Pour y accéder : Ouvrez votre navigateur Internet puis entrez
I'adresse suivante : https://convergence.ac-orleans-tours.fr/

Entrez le nom d'utilisateur également appelé identifiant
C’est le méme que celui que vous utilisez pour accéder a I-Prof et votre messagerie.

Dans la grande majorité des cas, c'est :

initiale du prénom suivi du nom en minuscules sans accent.
Exemple : fmartin (pour Fabienne Martin)

Entrez votre mot de passe :
Pour une premiére connexion, le mot de passe est votre NUMEN.
Vous pouvez le modifier par la suite.



mailto:prenom.nom:@ac-orleans-tours.fr
https://convergence.ac-orleans-tours.fr/
https://bv.ac-orleans-tours.fr/iprof/

MESSAGERIE PROFESSIONNELLE
NOUS DEVONS TOUS NOUS CONNECTER !

EN PLUS DE LA BOITE DE MESSAGERIE DANS I-PROF,
NOUS AVONS TOUS UNE SECONDE MESSAGERIE PROFESSIONNELLE
SUR LAQUELLE L’ADMINISTRATION ENVOIE DE PLUS EN PLUS D’INFORMATIONS
DONT LES AVIS D’'INSPECTION PAR EXEMPLE OU LES CIRCULAIRES
ADMINISTRATIVES...

IL EST DONC INDISPENSABLE DE LA CONSULTER

REGULIEREMENT !

Comment camarche ?

1) Pour consulter votre message-
rie:

https://webmail.ac-orleans-tours.fr

ou sur le site de I'A37 voir ci-
contre

http://www.ac-orleans-tours.fr/
dsden37/

www.education.gouv.fr

La direction des services
départementaux

sur I'enveloppe a gauche

M ld une

mon espace &

]

La semaine avec 5 matinées c'est
mieux pour les écoliers

2 ) Entrer votre identifiant = nom
d'utilisateur: initiale de votre
prénom suivi de votre nom de
famille (exemple: Julie Labert :
jlabert).

Entrer votre mot de passe: c’est
initialement votre NUMEN en
majuscules a moins que vous ne
I'ayez déja modifié.

Rythmes scolaires
Ecoles et établissements
Eléves et familles
Personnels

Missions
départementales

% SNUipp - F5U - 37 | Syndicat

Téléchargez
les horaires de |'école
de votre enfant

Les services de la DSDEN 37 vous
accueilleront a compter du 18 aorit
au 267 rue Giraudeau a Tours.

Les numéras de téléphone des
senices restent pour e moment
inchangés (

lien organigramme)

Les circonscriptions de Tours Centre,
Tours Nord-Sud, Saint-Pierre-des-
Corps, Saint-Avertin, Saint-Cyr-sur-
Lire, Joué-les-Tours s'nstallent
également au 267 rue Giraudeau &

| &

Pourqguoi faire ?
La consultation de votre messagerie i

professionnelle est indispensable pour:

e Garantir votre accés a des ressources
pédagogiques via les services numériques
éducatifs (ex: Magistere)

e Accéder au résultat des CAPD : promotions,
mouvement...

e Etre informé de I'actualité de la politique
éducative académique et nationale (ex:
courriels des services académiques ou du -
ministere). g

e Accéder aux informations nécessaires pour
voter aux élections professionnelles qui se ||
dérouleront du 27 au 4 décembre 2014.

-

€« C' A | @ htips://webmail.ac-orleans-tours.fr/login/ct_logon. jsp ?2CT_ORIG_URL=92F&ct_orig_uri=%2F

accédez a vos applications

Authentification 2)
L «—=@® je mets mon nom d'utilisateur
initiale de votre prénom suivi de votre nom de
famille (exemple Julie Labert : jlabert)
Je mets mon NUMEN ou mon mot
de passe

Retrouvez toutes vas application

consulter Ia charte d'usage du systéme dinfarmation

Identifiant inconnu ou mot de passe perdu?

Vatre identifant etvotre mot de passe (ou volre code Pin associé & volre clé OTP sivous en possédez une) sont des éléments confidentiels et personnels qui garantissentvotre
identte au sein de votre environnement professionine!.

Vous ne devez en AUCUN CAS les communig uer.

La divsion des systemes dinformation (DS, ou toute enfté académique, n
passe. La communicatian de ces informations entraine des usurpations '
confidentiaiité, ce qui est susceptible de dégrader fortement le fonctionrie

essera jamais de message vous invitant & transmettre votrs idenifiant stvotre mot de
Jui entravent s bon fonctionnemnt du systeme dinformation, son intégrité tsa
utils Informatiques que vous llisez au quotidien. Merci de votre vigilance.

Pour toute difficulté : www.ac-orleans-tours.
fr/assistance

e Perte de votre NUMEN : réédition possible

e \/otre messagerie est peut-étre saturée :

auprés des personnes qui gerent votre € 5 C A B hios pis acorkens ous i nc_rame_oio] =
dossier administratif. o=

e Oubli du mot de passe: apres avoir entré [ T T S— - T—TT—— =
votre nom d'utilisateur, cliquez sur « SOS mot || - -~ SR m R
de passe » (vous aurez besoin de votre Y 0 e o
NUMEN). : 5 S ———— T g

Si vous ne recevez plus de messages : j i

pensez a supprimer les messages anciens ou |
inutiles.

e |Is ont peut-étre été envoyés dans les
courriels indésirables : pensez a vérifier
régulierement.

“ Dicecto

‘OOt URGENT ORDRE DE MISSION STAGE VALEURS DE L ECOLE.
¢ AP -

Dete: 100814 0323
De: Enmenete Vigel

DLLAGARD PALL_OMSTAGE .. (107ko)”

Bonour,
welez rover c joint votre ordre de mission o
Vous en souhaitant bome réception
ot

e 3) VOUS €tes dans votre messagerie
professionnelle ou vous recevrez :
Sconvocations aux stages
SAvis inspections

2 infos IA37 et IEN

ique dTadre et loe -
cs 74212 o

37042 TOURS CEDEX 1

Emmanuelle Vigier
DPE - Formation Contine
Tel - 0247.60.77.37

Changement d'adresse  compter du 18 aoft 2014



https://webmail.ac-orleans-tours.fr/
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Pour accéder a l'espace électeur,

aller sur le lien ci-dessous :

1) https:/ivote2014.education.gouv.fr/

2 ) JE DEMANDE A CREER MON COMPTE PERSONNEL ELECTEUR

ELISEZ VOS REPRESENTANTS
du 27 novembre au 4 décembre

LEUR REUSSITE, NOTRE METIER.
DONNEZ-NOUS LES MOYENS
DE BIEN LE FAIRE!
r"'

»

Shugs F5T

F.5.U

LECTIONS PROFESSIONNELLES

Acces a votre espace électeur

3 ) CREATION DE MON COMPTE

Mon adresse de
messagerie professionnelle

Veuillez saisir votre adresse professionnelle et votre mot de passe électeur. Si vous n'avez pas défini ce mot de passe, veuillez créer votre Veullezsastvatieaivese pofessomeli . PFE€MOM.NOM @aC-OI‘I eans-tours.fr

compte électeur.

CLIQUER ICI POUR CREER SON COMPTE

CREER MON COMPTE

otre mot de passe electeur.

Adresse de messagerie professionnelle

8

-

Mot de passe électeur

b

Vous étes déja enregistré : saisissez votre adresse de messagerie at

Mot de passe oublie? ENTRER

n Retrouvez les scrutins auxcuels vous étes appelé(e)s a participer.

n Connectez-vous a l'application de vote du 27 novembre 10h au
4 décembre 17h, heure de Paris.

n Consultez les résultats & partir du 5 déecembre.

electeur,

Rzl CRERMONCOMPTE

[ Retrouvez les scrutins auxquels vous étes appelé(e)s a participer
s stk ceadecsag
e

B Connectez-vaus a 'application de vate du 27 novembre Lih au +
décembre LTh, heure de Pais

B Consueates ésulats & partir du 5 décembre,

Mt passe sleceur:

’ === \lon mot de passe avec
s eoate au minimum 8 caractéres
dont au moins une majus-
cule, une minuscule et un
chiffre.

4) vous lirez ce message :

; je confirme mon mot de
f“ passe. Notez le ci-dessous.

JECREEMON COMPTE

Ecrire le | nombre ou le(s) mots qui apparais-
sent sur I'image.

o Un courriel a ete envaye dans votre messagene professionnelle : Vous devez diquer

sur le lien quiil contient pour confirmer |a creation de votre compte

PERTE MOT DE
PASSE

Vous pouvez deman-

5) Aller sur sa messagerie professionnelle

EN o\
e - = ToulouSe

Boite de récep...

pour confirmer la création de I'espace électeur

conflimez votre compte électeur

il yRelever e courrier oy Ecrire

W~ @~ a & ot

Guota 1% sur 100.0M =] Elections professionnelles 2014:

~i [ O toulouse it ] [ens-premier-degre] Flash-Info RH de septembre 2014
g Boite de réception (3) | Flash-Info RH de septembre 2014
il Corbeille
S =

Brouillans

6 ) Votre compte est créé, vous pouvez retourner al’'étape 1

EER MON COMPTE

vatre mot de passe electeur,

-

Mot de passe électeur

IMot de passe oublié?

Vous étes déja enregistré : saisissez votre adresse de messagerie et

Adresse dW
8
F N

ENTRER

et accéder a votre
espace

Mon adresse de
messagerie profes-
sionnelle.

mon mot de passe

der de créer un nou-

veau mot de passe

lorsque vous voulez
accéder a votre
espace électeur.

Om | Un mail sera envoyé
dans votre message-
T rie professionnelle
be Tale pour créer ce nou-
Elections professionnelles 20... 11:01 AM Sko Veau mot de passe.
SGDRH 91614124 PM 582ko
SGDRH 0916/1412:27 PM 582ko

7) vous étes dans votre espace électeur

HECTONS PRORSSCRNALSS

g/OTRE NOM APPARAITICI!

Mon espace électeur

Cet espace personnalisé vous informe sur vos scrutins et

vous permet de vous connecter & lapplication de vote

Consulter mon profi Consulter o5 scruting auyquels  suis appelélz) 3 partciper
Demander uns mise a jour dz mon profi

© vouc s boscn tde?


https://vote2014.education.gouv.fr/
mailto:prenom.nom:@ac-orleans-tours.fr

ELECTIONS PROFESSIONNELLES

L'objectif : favoriser le vote E
L'objectif des organisations syndicales comme du ministére a été de trouver les
modalités permettant a chaque électeur de récupérer ces deux données

jusqu'au dernier moment du vote, le 4 décembre, tout en assurant la

sécurisation du vote (ne pas confondre récupération d'un identifiant existant et
demande d'un Changement identifiant, suite a un vol par ex., cette derniére Cet espace personnalisé vous informe sur vos scrutins et
n'étant pOSSible que jusqu'au 26 novem bre)_ vous permet de vous connecter a [ application de vote.

ev’OTRE NOM APPARAITICI!

Mon espace électeur

1| Mon profil

Un espace dédié : I'espace électeur
Dans cet espace, |'électeur : consulte ses données personnelles, accede au o

. R Consulter mon profil Consulter |es scruting auxquels j¢ suis appelé(<)  participer
formulaire de demande, consulte ses scrutins, Denandsweised o de monprel ;
modifie son mot de passe, récupére son identifiant en cas de perte. L

Le passage obligé : I'adresse professionnelle

C'est par le biais de I'adresse professionnelle que les électeurs pourront rece- @ o susbscnder
voir a partir du 22 septembre un lien qui fonctionnera jusqu'au 4 décembre. En

cliguant sur ce lien, I'électeur définit son mot de passe.

Simplifier le mot de passe
C'est I'électeur qui va créer le mot de passe unique lui permettant a la fois d'accéder a I'espace électeur et d'accéder au bureau de
vote électronique.

L'identifiant

L'identifiant est composé de 16 caracteres du type xxxx-xxxx-xxxx-xxxx. Il parviendra a chaque électeur début novembre a\vec la
notice de vote remise en main propre dans les écoles ou a l'adresse postale pour celles et ceux non affectés dans une école comme
en 2011.

En cas de perte de l'identifiant : I'électeur pourra demander I'envoi de l'identifiant existant via I'espace électeur. L'identifiant sera
envoyé a l'adresse personnelle ou en SMS ce qui nécessite obligatoirement la saisie de ces données. Cette demande sera possible
jusqu'au 4 décembre a 16h45.

Demander un nouvel identifiant : il s'agit de faire changer son identifiant (en cas de vol par ex.). Cette nouvelle demande ne sera
possible que jusqu'a la veille de la période de vote, le 26 novembre a 9h. Ce renouvellement n'est possible que 3 fois.





